
首都师范大学管理学院文件

首都师大管院发〔2022〕8 号

管理学院听课制度实施办法（试行）

为进一步提高课堂教学效果，保证课堂教学秩序，健全教学

管理质量保障机制，根据《首都师范大学关于全面提高本科人才

培养质量的意见》（校发〔2017〕34 号）、《首都师范大学校院（系）

领导干部听课制度管理规定》（教发〔2021〕79 号）、《研究生教

学听课制度管理规定（暂行）》（研发〔2022〕13 号）等文件要

求，结合管理学院实际情况，制定本实施办法。

一、适用人员

学院领导班子成员（以下简称“班子成员”）、专业负责人、

教学指导委员会委员、学科（学位点）负责人、学院教学督导、

支部书记、各教学秘书。

二、听课人员及听课节数（每学期）

（一）本科课程

1.分管本科教学工作的班子成员不少于 6 课时；

2.其他班子成员不少于 5 课时（分管研究生、成教工作的班

子成员可适当减少）；

3.专业负责人、教学指导委员会委员不少于 4 课时；



4.教学督导、支部书记、本科教学秘书按照学校、学院具体

安排执行。

（二）研究生课程

1.分管研究生工作的班子成员不少于 4 课时；

2.学科（学位点）负责人不少于 4 课时；

3.其他班子成员、研究生教学秘书按照学校、学院具体安排

执行。

（三）成教课程

1.分管成教工作的班子成员不少于 4 课时；

2. 其他班子成员、成教工作秘书按照学校、学院具体安排

执行。

三、听课形式及要求

（一）本科课程

1.每学期开学初、期中教学检查期间，学院组织全体班子成

员、专业负责人等深入到课堂集中听课，重点听新入职和优秀主

讲教师的课，也可集中听个别教师的观摩课，其它时间可以根据

需要和实际随机听课；

2.听课过程中可直接与教师沟通，发现问题后及时反馈；

3.听课人员认真填写《首都师范大学听课记录表》（套表，

正反面打印，见附件），并于听课结束后两周内把上述表格提交

学院教学办公室；

4.每学期结束前召开专业负责人、教学督导会议，把听课情

况及建议及时反馈给授课教师。

（二）研究生课程



1.每学期初、期中教学检查期间，学院组织集中听课工作，

也可集中听个别教师的观摩课，其它时间可以根据需要和实际随

机听课。

2.听课人员认真填写《首都师范大学研究生课程听课记录

表》（见附件 2），并于听课结束后两周内把上述表格提交学院研

究生办公室；

3.学院应当对听课情况进行总结，并及时向任课教师反馈有

关信息。

（三）成教课程

具体听课要求，按照学校、继续教育学院相关规定以及学院

实际工作安排执行。

四、其它

（一）本办法自公布之日起试行；

（二）试行期间，如上级相关政策要求或学院实际工作需要

变更上述规定的，由学院党政联席会按照相关程序予以调整；

（三）本办法未尽事宜，或与上级文件精神不一致，按上级

文件相关规定执行。

附件：1.首都师范大学听课记录表（套表）

2.首都师范大学研究生课程听课记录表

管理学院

2022 年 4 月 22 日



附件 1：

首都师范大学听课记录表
任课教师所在单位

学生所在的

院系、班级

应修人数 教师姓名

实到人数 时 间 年 月 日

听 课 人 迟到人数 节 次

听课人单位 缺课人数 地 点

课程名称 主讲题目

主

要

讲

授

内

容

备 注



首都师范大学本科课程教学质量评估表（教师用）

请根据听课情况，在适当处划√

指标 观测点
较
差
0.2

一
般
0.4

较
好
0.6

好
0.8

很
好
1

师德

（25）

立德树人，专业教学与思想政治教育相结合（5）

教学投入，备课充分、有教案、授课认真（10）

认真组织教学，严格要求学生（10）

教学

内容

（20）

教学目的明确，重点突出，符合教学大纲要求（10）

内容充实，注意介绍学科新动态和新知识（10）

教学

过程

与

方法

（25）

内容充实，概念准确，讲授清晰，注重课堂效率（8）

积极开展探究式、启发式教学，注重师生、生生互动，

鼓励学生思考与创新（9）

讲求教学手段的多样化和信息化（8）

教学

效果

（30）

学生出勤率高，参与教学积极，课堂气氛活跃（15）

有助于学生掌握课程内容，提升专业能力、综合素养（15）

教学

特点

意见

或

建议

总体

评价

（√）

不合格（ ） 合格（ ） 中（ ） 良（ ） 优（ ）

专家（签名）：

年 月

日

备注：1. 每次听完课，如有问题或需要处理的情况，请及时与教务处联系（电话 68903007）
2. 请您把以上填好的表（十八周前）交到教务处质量科（校本部主楼 301）



附件 2：

首都师范大学研究生课程听课记录表

备注：1.听课过程如有问题，请及时与开课院系或研究生院培养办联系（地址：校本部主楼 423，
电话：68907097）。
2.听课后请认真填写表格，学校领导和研究生院领导的听课记录表由研究生院存档，院系

领导的听课记录表由相应院系存档备查。

听课人 职 务

听课时间 年 月 日 时 至 时 教 室

课程名称

开课院系 任课教师

指 标 观测点
评价等级

优 良 合格 不合格

师 德
坚持立德树人，专业教学与思想政治教育

相结合；语言规范健康，举止文明礼貌。

教学态度
遵守教学计划，不随意调停课；课程准备

充分、授课认真。

教学内容
对课程内容有深入研究和独到见解；内容

充实，能反映学科发展的新动态和新知

识。

教学方法 讲课重点突出，有条理；教学方法多样。

教学效果
夯实了本学科的理论基础，开拓了学生的

学科视野。

教学特色

意见或建

议

总体评价 优（ ） 良（ ） 合格（ ） 不合格（ ）


